拝啓　貴社におかれましてはますますご隆盛のこととお慶び申し上げます。

　さっそくですが、当社が貴社に建築工事を注文しております○県○市○町１丁目１番１号の「○○ビル」について、後記の追加工事をお願いいたします。つきましては後記工事の見積りを早急にご連絡下さいますよう、お願い申し上げます。　　　　　　　　　敬具

記

（追加工事の内容）

