拝啓　貴社におかれましてはますますご隆昌のこととお慶び申し上げます。

　さっそくですが、当社は、平成○年○月□日付の売買契約により貴社より○○○を購入する旨の売買契約を締結し、平成○年○月△日に代金○○万円を支払い済みです。

　本件契約書第○条によれば、上記商品の引き渡し期日は平成○年○月◇日とされておりますが、未だにお引き渡しいただいておりません。

　つきましては、本書面到達後１週間以内に上記商品を当社にお引き渡し下さいますよう請求いたします。なお、期間内にお引き渡しいただけない場合には、あらためて解除通知することなく、上記契約を解除いたしますことをあらかじめ通知いたします。　　　敬具

