拝啓　貴社におかれましてはますますご隆盛のこととお慶び申し上げます。

　さっそくですが、当社は平成○年△月△日貴社に○○○を寄託しておりますが、本書面到達後１週間以内に当社宛てご返送下さいますよう、お願い申し上げます。

　なお、期間内にご返送いただけない場合には、あらかじめご連絡下さいますようお願いいたします。　　　　　　　　　　　　敬具

